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Na osnovi 21. b lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o vrtcih - ZVrt-H ( Ur. I. RS, 3t. 85/25: v
nadaljevanju ZVrt) ter v skladu z 49. lenom Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja
(Ur. 1. RS, 8t. 16/07 — UPB5, s spremembami in dopolnitvami, zadnja novela zakona $t. 48/25: v nadaljevanju
ZOFVI) ter 102. ¢lena Uredbe o upravnem poslovanju (Ur. I. RS, t. 9/18 s spremembami in dopolnitvami,
zadnja novela 24/24; v nadaljevanju: uredba) je po predhodno opravljeni javni obravnavi, ravnateljica vrtca
Maja Cuden, sprejela

HISNI RED

1 Splosne dolocbe

Vrtec Ig doloca s hidnim redom vpradanja, ki so pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu. V
soglasju z obcino ustanoviteljico v hisnem redu dolo¢i:

e obmodje vrtca in povrsine, ki spadajo v prostor vrtca,

e poslovni ¢as in uradne ure,

e uporabo prostora vrtca in organizacijo nadzora,

e ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrievanje reda in ¢istoce.

Odgovornost vrtca do otrok velja v Casu, ko potekajo vzgojno-varstveni procesi in druge dejavnosti, ki jih
organizira vrtec.

Uporaba hiSnega reda velja za celotni prostor vrtca.
Dolocila hiSnega reda veljajo tudi:

e Priprogramih in dejavnostih, ki jih vrtec organizirano izvaja na drugih lokacijah, (npr. izleti,
zivljenje v naravi ipd.) in
e na prireditvah in predstavah, ki se jih otroci udeleZujejo v organizaciji vrtca.

2 OBMOCIE IN POVRSINE VRTCA

Okolis vrtca je dolo¢en z odlokom o ustanovitvi vrtca.

Obmotje vrtca predstavljajo vse zgradbe in povrsine, ki jih ima vrtec v upravljanju (igris¢a, parkirisce,
dvorisle, zunanje travnate in druge povriine).

3 POSLOVNI, DELOVNI CAS, URADNE URE

Poslovni &as je Cas poslovanja vrtca z uporabniki in drugimi udeleZenci vzgojno varstvenih dejavnosti.
Delovni ¢as je efektivni delovni ¢as in ¢as odmora, v katerem zaposleni opravljajo svojo delovno obveznost.
Uradne ure so ¢as poslovanja zaposlenih s starsi ter z drugimi strankami.

3.1 Objava uradnih ur

Uradne ure so objavljene na vratih poslovnega prostora in na spletni strani vrtca.

V Casu prostih dni vrtca se delovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in letnih dopustov.
Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah.

Vsi zaposleni so po dogovoru in v posebnih primerih na voljo star§em tudi izven svojega delovnega ¢asa.



3.2 Poslovniin delovni éas ter uradne ure:

VZGOJNO DELO IN VARSTVO POSLOVNI CAS
Krimcek od 5.30 do 16.45
Soncek od 6.00 do 16.30
Hribcek od 5.30 do 16.30
KUHINJA CAS DELITVE
Zajtrk od 8.00 do 9.00
Malica od 9.30 do 10.30
Kosilo od 11.00 do 12.30
Popoldanska malica ob 14.00

RAVNATEL

Uradne ure ne veljajo za ravnatelja vrtca. Stranke sprejme po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih
primerih.

POMOCNIK RAVNATELJA

Ima urnik neenakomerno porazdeljen in prilagojen svoji delovni in vzgojno-varstvenih dejavnosti s
pricetkom med 6.00 in 8.00.

VODIJA VRTCA

Ima urnik enakomerno porazdeljen in prilagojen svoji delovni in vzgojno-varstveni dejavnosti s priéetkdm
od 5.30 do 9.15.

STROKOVNO OSEBIE DELOVNI CAS

Vzgoijitelj 0d 5.30 do 16.45
Pomocnik vzgojitelja 0Od 5.30 do 16.45
Svetovalni delavec od 7.00 do 15.00
Vodja prehrane in zdravstveno-higienskega refima 0d 6.30do 14.30

Za individualne razgovore s strokovnimi sluzbami se starsi dogovorijo po telefonu.

TAINISTVO/RACUNOVODSTVO | Delovni &as Uradne ure
Poslovni sekretar od 6.30 do 14.30 e vsak ponedeljek, torek, sredo in ¢etrtek od
Knjigovodja / raunovodja od 6.30 do 14.30 9.00 do 12.00,

e vsak petek od 9.00 do 10.00 in
e vsako sredo od 14.30 do 16.30.

TEHNICNO OSEBJE DELOVNI CAS
Kuhar od 4.30do 12.30
od 6.00 do 14.00
Kuhinjski pomocnik od 6.00 do 14.00




Cistilec od 12.00 do 20.00
od 13.00 do 21.00
od 14.00 do 22.00

Perica od 6.00 do 14.00
Vzdrzevalec — hisnik od 6.00 do 14.00

Vse enote vrtca poslujejo pet dni v tednu (ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek).

Ravnatelj lahko v izjemnih okoli§¢inah (primer vije sile, prireditve ...) odredi, da vrtec za¢asno posluje tudi
v soboto, nedeljo, na driavni praznik ali na drug, z zakonom dolo¢en dela prost dan.
Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Vrtec ima uradne ure:

e vsak ponedeljek, torek, sredo in ¢etrtek od 9.00 do 12.00,
e vsak petek od 9.00 do 10.00 in
e vsako sredo v popoldanskem ¢asu od 14.30 do 16.30.

4 UPORABA PROSTORA
lzvajanje:

e vzgojno-varstvene dejavnosti vrtca,
e druge oblike dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj.

Vstop v prostore vrica:
Delovanje politiénih strank v prostorih vrtca ni dovoljeno.

Konfesionalna dejavnost v prostorih vrtca ni dovoljena. Izjemoma lahko Zupan na predlog ravnatelja v
prostorih vrtca, izven vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti ali izven ¢asa delovanja vrtca, dovoli verouk ali
konfesionalni pouk religije, ¢e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

Za zagotavljanje varnosti otrok in preprecevanje nasilja nad in med otroki ter zagotavljanja varnosti
premozenja, preprecevanje poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavljanja varnosti osebja, je v vrtcu
organiziran nadzor v prostorih/kontrola vstopa.

Tehniéni nadzor:

1. zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko;

2. alarmni sistem: je vkljuéen v &asu, ko ni nihce prisoten v vrtcu in se sproZi ob morebitnem vstopu
nepooblaséenih oseb;

3. sistem za osvetlitev zunanjih povrsin: reflektorji s fotocelicami, names¢eni za no¢no osvetlitev
vhodov in ograjenih igralnih povrsin.

Fiziéni nadzor
Razpored nadzora je usklajen z letnim delovnim nacrtom.

Kontrola vstopa v prostor vrtca



- fizi€na kontrola: domofoni in identifikacija pred vstopom v stavbo;
- venoti HribCek in Soncek se kontrola vstopa izvaja skladno s pravili hisnega reda OS.

6 UKREPIZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI
Vrtec izvaja naslednje ukrepe:

e zagotovitev prve pomodi,

e zagotovitev varstva pred poZarom z evakuacijo,

* preprecevanje, odpravljanje in obvladovanje primerov nasilja, trpinéenja, nadlegovanja in drugih
oblik psihosocialnega tveganja, v skladu z izjavo o varnosti pri delu in

* popravila, zamenjave ali odstranitev poskodovanih igral in pripomockov ter

e redno vzdrZevanje reda in ¢istoe.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

* Kajenje oziroma uporaba tobaka in toba¢nih izdelkov, uzivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog
ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano v objektih in na pripadajotem zemljis€u, kjer se
opravlja dejavnost vzgojno-varstvene dejavnosti.

® Obvezno upostevanje ukrepov za prepretevanje $irjenja nalezljivih bolezni oziroma virusov pri
vstopu v prostore vrtca.

V prostorih vrtca in na pripadajoéem zemljis¢u niso dovoljena slikovna, zvo&na ali slikovno-zvoéna
snemanja, razen ce to iziemoma dovoli ravnatelj. Posnetki se lahko uporabljajo le za namen, ki ga navede
prosilec.

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE
Vrtec mora vzdrzevati prostor tako, da je zagotovljena:

e varnost otrokom, ki ga uporabljajo,
e (istoca in urejenost,
e namembnost uporabe.

8 OBISKOVALCI

e Gibanje star3ev, obiskovalcev in najemnikov je omejeno.

* Obiskovalcem ni dovoljeno vstopati v igralnice ali uporabljati igri¢e vrtca, razen s predhodnim
dovoljenjem ravnatelja.

® Zaradi varnosti otrok in zaposlenih lahko ravnatelj gibanje posameznikom dodatno omeji s
posebnim sklepom.

® Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo¢ene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.

9 KONCNE DOLOCBE
Krsitve pravil hisnega reda

V primeru krsitve hidnega reda zaposlenih se postopa v skladu z dolo¢ili Zakona o delovnih razmerjih in
drugih predpisov.

Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve hinega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov vrtca.



Obvescanje
Ta hisni red se objavi na oglasni deski vrtca.

Vsebino hidnega reda predstavi vrtec na svoji spletni strani oziroma je starSem na vpogled v pisni obliki v
prostorih vrtca.

Veljavnost
Ta hidni red pricne veljati 14. 11. 2025
Stevilka:

Ravnatelj:

600-2/2025-1, dne 14. 11. 2025




OBCINA IG

Zupan Telefon: 01 2802 300
Govekarjeva cesta 6 E-posta: info@obcina-ig.si
1292 1g www.obcina-ig.si

Datum: 14. 11. 2025

Vrtec Ig
Cesta na Kurescéek 70
1292 Ig

ZADEVA: SOGLASJE K HISNEMU REDU

Obéina |g daje soglasje Vrtcu Ig k hiSnemu redu.

Lep pozdrav.

Zupan
Zlatko
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